
支付管理-采购单位

支付管理介绍
浙江省杭州市市本级、建德市在采购支付过程中，支持供应商在线申请支付，经采购人审核并确认发票后支付。供应商申
请后系统将提醒采购人及时支付。

业务流程

审核支付申请并确认发票
采购人审核供应商发起的支付申请，并确认发票信息。

前提条件

供应商已发起支付申请。

背景信息

长时间未确认发票，系统将自动确认并开始记录支付时长，如超时支付将触发预警提醒。

操作步骤

1. 进入 支付管理 页面。

菜单路径1：我的工作台 > 电子卖场 > 支付管理

菜单路径2：我的工作台 > 合同管理 > 支付管理

2. 点击 支付记录。
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3. 找到要审核的支付申请，点击 查看。

4. 在 详情 页面，查看付款信息、发票信息、收款信息等，点击 审核并确认发票。

2/7



5. 在 审核 弹窗中，判断合同履约情况，选择审批结果并填写审批意见，点击 确定。

操作结果
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审核通过后，支付记录状态为 待支付。

查看支付预警提示信息
采购人将支付申请审核通过后，需要在规定时间内完成支付。未及时支付时，采购人将收到来自系统的预警通知，可通过
预警通知快速了解未支付的单据。

背景信息

根据采购计划的 资金类型 不同，国库类型 和 自筹资金 的支付方式不同，详情见 支付 主题。

操作步骤

1. 进入 我的预警记录 页面。

菜单路径1：我的工作台 > 预警

菜单路径2：我的工作台 > 预警 > 我的预警记录

2. 找到支付预警的提醒信息，点击 查看。

3. 在 查看详情 页面，点击 业务单据详情 字段处的链接，前往对应单据详情页。
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支付
采购人将支付申请审核通过后，需要及时完成支付。根据采购计划的资金类型不同，在内网支付或在线下支付后在线录入
支付结果。

前提条件

支付申请已审核通过。

背景信息

采购计划的 资金类型 为 国库类型，则需要采购人在内网完成支付，支付成功后结果会自动同步到政采云平台。

采购计划的 资金类型 为 自筹资金，则需要采购人在线下完成支付，支付后需要采购人在政采云平台手动录入支付结
果。下文操作步骤主要围绕自筹资金录入支付结果展开。

当一份合同分期支付时，如采购人一次支付的金额超过当前期的金额，例如：一期应付30元，二期应付50元，三期应
付60元，采购人一次支付了130元，则多出的钱会自动计入下一期，即一期支付完成，二期支付完成，三期已经部分
支付50元，待支付10元。

操作步骤

1. 进入 支付管理 页面。

菜单路径：我的工作台 > 电子卖场> 支付管理

2. 点击 支付记录。

3. 找到待付款的支付单，点击 录入结果。

      说明

当合同对应的采购计划的资金类型为 自筹资金，且支付单状态为 待付款 或 部分支付 时，才会显示 录入结果
选项。
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4. 在 录入结果 弹窗中，选择采购计划并填写支付信息，点击 确定。

操作结果

根据支付金额不同，如部分支付，则状态显示为 部分支付，如全部支付完毕，则显示为 支付成功。
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