
支付管理-供应商

支付管理介绍
浙江省杭州市市本级、建德市在采购支付过程中，支持供应商在线申请支付，经采购人审核并确认发票后支付。供应商申
请后系统将提醒采购人及时支付。

业务流程

申请支付
供应商向采购人申请支付合同款项。

前提条件

供应商已经与杭州市市本级或建德市采购单位签订合同。

合同的支付状态为 待付款 或 部分支付。

背景信息

与杭州市市本级或建德市以外的采购单位签订的的合同， 仅支持提醒支付，不支持申请支付。

当一份合同分多期支付时，已经对其中一期申请了支付，还在支付审核中或支付中，则无法发起下一期的支付申请，
需等待本次支付完成后再发起。

支付单生成后，供应商未申请支付，采购人也可以支付。

内网临时资金是否允许支付，平台根据各区划要求配置，如配置为不允许，则供应商申请支付时，将提示：“本次支
付申请包含临时采购计划，请联系采购人调整为正式采购计划后再发起。”

操作步骤

1. 进入 支付列表 页面。
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菜单路径：我的工作台 > 交易中心 > 支付管理 > 支付列表

2. 点击 申请支付。

3. 在 支付申请 弹窗中，确认基本信息正确并填写发票信息、申请原因，点击 确定。
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      说明

如需查看合同中每一期的应付金额，可以点击 支付信息 详细了解。

4. 在 审批 弹窗中，选择下一审批机构/人员，点击 确定。

操作结果

系统将提示您 支付申请提交成功。
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撤回支付申请
供应商申请支付后，采购人未审核前可以撤回申请。

前提条件

供应商已申请支付，采购人还未审核支付申请，支付单状态为 待审核。

操作步骤

1. 进入 支付记录 页面。

菜单路径：我的工作台 > 交易中心 > 支付管理 > 支付记录

2. 找到要撤回的单据，点击 撤回。

3. 在 撤回支付申请 弹窗中，填写撤回原因并点击 确定。
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查看支付结果
供应商查看支付结果，了解支付进度、金额、收款账户等信息。

背景信息

供应商未申请支付，则支付结果在 支付列表 页面的详情页查看。

供应商已申请支付，则支付结果在 支付记录 页面的详情页查看。下文以已申请支付查看支付结果为例。

操作步骤

1. 进入 支付记录 页面。

菜单路径：我的工作台 > 交易中心 > 支付管理 > 支付记录

2. 找到要查看的支付单，点击 查看。

3. 在 详情 页面，查看总体进度。
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4. 在 详情 页面的 支付结果信息 面板，查看已支付的详细收款、付款信息。
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